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REGLAMENTO DE ADMISION 2025

La presente directiva tiene por finalidad establecer las normas para el proceso
de admisidn del instituto de educacién superior teccen 2025

El IES TECCEN creado por Resolucion Ministerial N° 0159-1985 ED, de
fecha 18-de febrero 1985 para cubrir las necesidades de profesionales en el
campo de gestibn empresarial cumple 38 afios de creacion siendo una
institucion educativa lider y con experiencia en la formacién de profesionales
Técnicos, brinda a los jovenes de nuestro pais una solida formacion
humanistica cientifica y tecnolégica acorde con las exigencias del mercado
laboral.

Siempre es un reto tener en nuestras aulas a jovenes deseosos de superacion
y lo asimismo con mucha responsabilidad para luego insertarlos en el
mercado laboral donde se desempefnan eficientemente. Hay una frase que,
aunque este muy desgastada por el uso no deja de tener vigencia que la
capacitacion educativa es la mejor inversion que puede hacer todo el pais,
toda familia y toda persona porque uno llega donde llega por educacion, no
solo por tener una mejor posicion economica sino por propia satisfaccion
personal

En la proliferacion de ofertas de carreras profesional con abrumador numero
de instituciones privadas en comparacion a las publicas la relativa pequena el
IES TECCEN con los anos de experiencia y las cantidades de alumnos
egresados, destaca entre las mejores instituciones que forman profesionales.
De administracion de empresas y que con anterioridad se formaron
profesionales técnicos en contabilidad computacion e informatica marketing
gastronomia y que hoy brillan con luz propia en un exigente mercado laboral
para lograr ello nuestro instituto tiene una plana de docentes de primer nivel
altamente calificados ahora teccen presenta nuevas carrera profesional técnica
de gestion administrativa.

Durante los 38 afos de vida institucional nos hemos preocupado en brindar
una preparacidon integral, tanto formando personas con profunda eficiencia
funcional como a la vez les inculca que se mantengan actualizados sobre los
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nuevos conocimientos herramientas y técnicas, fomentando un aprendizaje que
pueden ayudarles a cimentar su futuro.

El presente afio como todos Ilos afnos nuestro instituto seguira
engrandeciéndose con el aporte de ese torrente de nuevos alumnos
ingresantes que después de la pandemia nos permite relanzarnos como una
nueva institucion renovada por el licenciamiento institucional trabajando de la
mano con los sistemas del Minedu como son registra titula y conecta entre
otros.

Esperamos ser la institucion que provee de nuevos profesionales de alta
tecnologia y preparacion de alto nivel en la carrera profesional técnica de
gestion administrativa. Es nuestro reto y compromiso llegar a sumar con
profesionales técnicos de gestiébn administrativa a todo lima el Peru y el
mundo. Puesto que el reto es verlos triunfar en las distintas empresas.

Para nuestros docentes quienes también se capacitan continuamente para
poder elevar la calidad de ensefanza y cumplir con ese habido mercado
laboral que quiere de nuestros estudiantes, asimismo en forma permanente se
viene realizando eventos de capacitacion a la poblacidn en general sobre
diversos temas de administracion y emprendimiento

Con el auspicio de diferentes empresas de reconocido prestigio con las cuales
también se tiene convenios para las experiencias formativas en situaciones
reales de trabajo de nuestros estudiantes.

En esta oportunidad, estamos preparados para cumplir con ese rito anual y
recibir por los préximos 6 afios una vez cada afio a los nuevos estudiantes
quienes desde ya se siente ganadores triunfadores lideres de la
administracion de empresas via la nueva carrera del CNOF GESTION
ADMINISTRATIVA, y poder aportar en esa gran seleccion de los mejores
profesionales en los proximos afos .

Por todas estas consideraciones y en nombre de la comunidad educativa del
instituto superior privado TECCEN saludo a todas las personas que han
decidido postular a nuestra renovada institucion augurandoles una vida
académica llena de éxitos y los invito a participar con nosotros con
autenticidad e inteligencia para hacer mas grande nuestro pais.
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RESENA HISTORICA

El Instituto de Educaciéon Superior “TECCEN”, es una instituciéon Privada que
nace de la experiencia y Gestion de Anos en el nivel de Educacion Superior
tecnolégica — que ahora con la puesta en marcha del licenciamiento
institucional se re apertura el Servicio Educativo del INSTITUTO DE
EDUCACION SUPERIOR PRIVADO TECCEN , este se implementa

cumpliendo con las normativas de licenciamiento, condiciones basicas

de calidad para la mejora de profesionales que egresan en la regién, con la
mision de formar profesionales para el desarrollo del pais y ha precisado su
identidad diagnostico interno propuesta de procesos y propuesta de gestidon

para los proximos seis afnos de vida académica.

Considerando como marco de referencia la propuesta del manual de gestion
para directores elaborado por la Unesco, el proyecto Educativo Nacional y el
plan de desarrollo Regional concertado hacia el 2030, se ha elaborado el
presente Proyecto Educativo Institucional en cuya propuesta de procesos se
define el caracter educativo de nuestra institucidon en torno al cual giran los

procesos de gestion, que permitiran el logro de la vision.

A Participado en diversas jornadas civicas en desfiles y otras

Ademas de tener convenios con las empresas y las universidades a fin de
contribuir con la transitabilidad del alumno egresado
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Ill - IDENTIDAD INSTITUCIONAL TECCEN

3.2 VISION

Al 2030 ser un IES de excelencia, lider de la red nacional de formacion superior,
formando integralmente profesionales técnicos competitivos, investigadores e
innovadores, fomentando el emprendimiento, calidad humana y valores solidarios,
preservando el medio ambiente para el desarrollo del Peru.

3.3 MISION

“Somos un IES que forma profesionales Técnicos competitivos lideres,
emprendedores, innovadores, en constante actualizacion cientifica y tecnolégica, con
sélidos valores, humanisticos, con conciencia ambiental, articulando
colaborativamente, el ciclo productivo al mercado laboral”

3.4 VALORES
Los integrantes del nuestra Institucion asumen los Siguiente valores;
e RESPONSABILIDAD
Tomar decisiones conscientemente, aceptar las consecuencias de nuestros
actos y disponemos a rendir cuenta de ellos.
e HONESTIDAD
Decir la verdad, ser decente, reservado, razonable, justo y honrado,
tanto en la forma de obrar como en la manera de pensar.
e JUSTICIA
Establecer un entorno adecuado para las relaciones interpersonales en
el marco de la normativa vigente.
e RESPETO
Reconocer el valor propio de los derechos de nosotros y de la sociedad
propiciando una convivencia con apertura y tolerancia mutua.
e LIDERAZGO
Destacar nuestras acciones respecto a los estandares y generar nuevos
paradigmas
e COOPERACION Y SENSIBILIDAD AMBIENTAL
Buscar la pertinencia del sector educativo con el sector productivo y apoya la
conservacion del ecosistema ambiental
e COMPROMISO
Difundir y promover las buenas practicas con el objetivo de fortalecer
nuestros programas de Estudios.
e ORIENTACION A RESULTADOS
Lograr una exitosa insercion laboral y un adecuado desarrollo profesional.
e MEJORA CONTINUA
Adoptar Practicas de evaluacion interna para potenciar la eficiencia de los
procesos educativos y la eficacia de los resultados a través de planes de
mejora.
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DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION

Identificacion de la Institucion Educativa
a) Institucién

b) Tipo de IES
c) RESOLUCION DE CREACION
d) NIVEL
SUPERIOR
e) CODIGO MODULAR
f) REGION
g) DISTRITO
h) DIRECCION PRINCIPAL
i) DISTRITO
j)  OFERTA EDUCATIVA
k) TITULO QUE OTORGA
Nacion

Instituto de educacién superior
“TECCEN”

GESTION PRIVADA

RM. 159-85- ED / 18-02-1985
INSTITUTO DE EDUCACION

1114818

LIMA METROPOLITANA

Los Olivos

Calle Carlos Augusto Salaverry 3606
Los Olivos

01 PROGRAMA DE ESTUDIO
Profesional Técnico a Nombre de la

I) Grado Bachiller Técnico en Gestién administrativa

m) Denominacién actual
n) Denominacién

o) Representantes
p) CARGO
q) Correo electronico

:IES- TECCEN
: Instituto de Educacion Superior
Privado TECCEN
Sr. JEAN POOL GRANADOS LAZO
Promotor
direccion general@teccen.edu.pe
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Objetivo

Normar el proceso de admisién 2025 en el ies teccen para la seleccion de
postulantes que reunan los requisitos basicos en términos de conocimientos,
habilidades y destrezas y actitudes para el ejercicio de los programas de
estudios de gestion administrativa, con arreglo a las disposiciones legales

vigentes.

Organigrama ies teccen

| ORGANIGRAMA DEL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR - TECCEN

| - —_
%‘7 e |
S -

5 Coordinacian del | I,
TALENTO HUMANO BIBLIOTECA

> Coordinacion de Imagen
Institucional IMarketin.

> Cooldin_at_:ién de logistica /
Servicios Generales.

Servicios de Seguridad y
Yigilancia_

L——| SOPORTE TECNICO

BASE LEGALES

v Constitucion Politica del Peru.
v' Ley N° 28044, Ley General de Educacion.

| COORDINACION DE FORMACION

CONTINUA

]

COORDINACION DE PROGRAMA DE
ESTUDIOS

s

COORDINACION DE SERYICIOS
SOCIALES

SERYICIOS
PSICOPEDAGOGICO
SERVICIOS DE
TOPICO

v' Ley N° 30512, Ley de Institutos y Escuelas de Educacién Superior y de
la Carrera Publica de sus docentes, su reglamento y modificatorias,
especialmente D.U. 017 - 2020 y D.S. 016- 2021- MINEDU

AN NI NI NN
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v

v

v

de las fuerzas armadas y policia nacional del Peru

Ley N°31653. Ley que modifica la ley 30512, ley de institutos y escuelas
de educacioén superior y de la carrera publica de sus docentes.

D.S. N° 038-2002- ED exoneran a victimas o familiares de victimas
comprendidas en el D.S. N° 005-2002 -JUS del examen de ingreso a los
ies

D.S. N° 058 -2004 —PCM . reglamento de la ley del artista, interprete y
ejecutante.

D.S. N° 010- 2017- ED aprueba el reglamento de la ley 30512 de IEES
y de la carrera publica de sus docentes.

R.D. N° 313 — 2005- ED - aprueban la directiva N° 205 - 2005 -UFP-
DINESST. “Disposiciones sobre la inclusion de personas con
discapacidad para el otorgamiento de becas en el proceso de admision
de los institutos superiores tecnoldgicos publicos y privados.

RM No 409-2017-MINEDU Crea el Modelo de Servicio Educativo
Superior Tecnolégico de Excelencia que tiene como finalidad contribuir
con el desarrollo del Pais, a través de la formacidon integral de
profesionales con competencias pertinentes y valores ciudadanos que
contribuyan a su desarrollo personal y dinamice las economias
regionales.

RVM N° 178-2018-MINEDU Aprueba el nuevo Catalogo Nacional de la
Oferta Formativa de la Educacion Superior Tecnologica y Técnico
Productiva

RVM No 276-2019- MINEDU Aprueba la norma técnica denominada
Condiciones Basicas de Calidad para el procedimiento de
Licenciamiento de los Institutos de Educacion Superior Tecnologica

RVM No 103-2022- MINEDU Derogar la Resolucién Viceministerial N2
276-2019-MINEDU, que aprueba la Norma Técnica denominada
“Condiciones Basicas de Calidad para el Procedimiento de
Licenciamiento de los Institutos de Educacion Superior y las Escuelas de
Educacién Superior Tecnoldgica”. - Articulo 2.- Aprobar el documento
normativo denominado “Condiciones Basicas de Calidad para los
Institutos de Educaciéon Superior y las Escuelas de Educacién Superior
Tecnologica”, el mismo que, como anexo, forma parte de la presente
Resolucion.

D.S. 012-2020- MINEDU - Politica Nacional de educacion superior y
técnico productiva.

D.S. 014- 2021 MINEDU plan Nacional de emergencia del sistema
educativo peruano.
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v" R.V.M. 177- 2021- MINEDU Documento normativo “ orientaciones para
el desarrollo del servicio educativo en los centros de educaciéon técnico
productivo e instituto y escuelas de educacion superior”

v R. D. N° 0001- 023- IES PRIVADO TECCEN Documento normativo “
que aprueba el PEI para el desarrollo del servicio educativo en el
instituto de educacion superior teccen

v R. D. N° 0004- 023- IESTP TECCEN Documento normativo “ que
aprueba el reglamento institucional e interno alumnos y docentes para
el desarrollo del servicio educativo en el instituto de educacion superior
Teccen

v Ley N° 27942, Ley de Prevencion y Sancion del Hostigamiento Sexual,
su Reglamento, Decreto Supremo N° 014-2019-MIMP y demas
normativa aplicable.

DISPOSICIONES GENERALES

1. El Instituto de educacion superior PRIVADO IES - TECCEN, ha
adecuado los alcances de la presente directiva a la realidad local en
concordancia con las disposiciones vigentes.

2. El Ministerio de educacion mediante la autorizacion del licenciamiento, y
las autoridades del ies privado teccen ha fijado el numero total de
vacante en la respectiva resolucién de creacion de carrera gestion
administrativa teniendo en cuenta las instalaciones de infraestructura
Como las necesidades prioritarias de profesionalizacion en el desarrollo
departamental regional y local

3. El director del instituto de educacion superior Privado Teccen y el
consejo asesor son los responsables directos del cumplimiento de la
presente directiva
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Del concurso de admision

La conformacion de la comision central de admision se realizara de acuerdo
con las disposiciones vigentes estando conformada por :

a)
b)
c)
d)
e)

Directora general del ies teccen quien preside
El Jefe del area académica

El Jefe del area administrativa

Secretaria académica

Técnico de soporte

Son funciones de la comision institucional de admision.

*
L X4

>

o
25

e

4

Elaborar el reglamento de admision Institucional en concordancia con las
normas vigentes

Elaborar el examen de admision

Ejecutar y evaluar el proceso de admision, considerando lo establecido
en la presente norma.

Conformar equipos especializados, encargados de elaborar y/o
seleccionar los instrumentos de evaluacion del examen de admision en
concordancia con los aspectos y criterios establecidos

Publicar los resultados del examen de admisién en estricto orden de
meérito hasta cubrir la meta autorizada para el ies teccen

Elaborar y remitir a la drelm el informe correspondiente de la ejecucion
del proceso de admision y de la distribucion de recursos.

Hacer constar en acta todos los acuerdos con asistencia de todos los
miembros.

Pueden presentarse al concurso de admisién los egresados de EBR - CEBA -

Nivel

secundaria, la inscripcion de postulantes sera segun cronograma

publicado en la web del ies teccen

El concurso de admision se realiza el dia 15 de AGOSTO DEL 2024 a las
10.00am en forma presencial

De manera excepcional se utilizara de ser necesario una plataforma virtual
segun disponga la autoridad de acuerdo con las normas que se emitan para el
efecto. en ningun caso se otorgara nueva fecha a los postulantes que no se
presentaron al examen de concurso de admision.

El examen iniciara a las 10.00am hora exacta tendra una duracion de 120
minutos, quedando terminantemente prohibido salir hasta finalizar el examen.
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SEGUN REGLAMENTO INTERNO

Articulo 49. Enel l.E.S. “TECCEN?”, las etapas de aplicacion del proceso de admision
son las siguientes:

» Convocatoria: Directiva del Instituto de Educacién Superior Privado “TECCEN?”,
publicidad escrita y web.

» Inscripcion de postulantes.

» Publicidad del padrén de postulantes aptos en el local del Instituto de Educacion
Superior Privado “TECCEN”.

» Organizacion del proceso de admision.
» Diade examen de admision: sistema de vigilancia y control.

» Desarrollo de la Prueba de admisién. Aplicacién de los

instrumentos de prueba del examen de admision.
» Procesamiento de las pruebas de admision.

» Publicacién en el local del Instituto, el cuadro de méritos y
resultados de ingreso de los postulantes aprobados.

La convocatoria de admision se realiza a través de los medios de difusion
indicando el cronograma correspondiente en nuestro caso se utilizara al dpto.
de marketing.

REQUISITOS

REQUISITOS PARA EL EXAMEN DE ADMISION

Para la inscripcidon, el postulante debe de realizar el pago por derecho de
inscripcion al examen de admision basicamente, cumpliendo la tasa que se
indica en el tarifario de la institucion TECCEN - TUPA 2025 y llenar los datos
en la ficha de postulacion que se encuentra en la CARPETA DE ADMISION

Adicionalmente luego de aprobar dicho examen y al momento de matricularse
al primer ciclo debe de presentar los documentos siguientes:
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REQUISITOS DE ADMISION SEGUN REGLAMENTO INTERNO

Articulo 50. Para inscribirse como postulante al Proceso de Admisién se debera

presentar la Carpeta de Postulante conteniendo los documentos siguientes:
v Ficha de inscripcion

v/ Solicitud dirigida ala Directora General Del Instituto de Educacién
Superior Privado “TECCEN”.

v Certificados de Estudios de Educacion Basica en cualquiera de

sus modalidades originales o constancia de logros de

aprendizajes.
v Copia simple del DNI.

v Comprobante de pago por derecho de inscripcion.

MODALIDAD DE ADMISION

Las modalidades de admisidén son: ordinario Por exoneracidén, Por ingreso
extraordinario.

Ordinario: se realiza periédicamente a través de una evaluacidén considerando
condiciones de calidad para cubrir el numero de vacantes de acuerdo con el
orden de mérito.

Por_exoneraciéon: Contempla la admisién de deportistas calificados a
estudiantes talentosos y aquellos que estdn cumpliendo servicio militar
voluntario entro otros de conformidad con la normativa vigente.

» El primer al quinto puesto de la educacion basica en cualquiera de sus
modalidades.

» Deportistas calificados, con la acreditacion respectiva.

» Beneficiarios del programa de reparaciones en educacién, del plan
integral de reparaciones (PIR) CREADO POR LEY 28592

» Personas que hayan hecho el servicio militar

> Artistas calificados que hayan representado al pais o la region,

acreditados por el instituto nacional de cultura o una escuela superior

de arte.

Personas con discapacidad acreditado por el conadis

Reinsercion de personas por embarazo

Becas por convenio con las instituciones que para el efecto se hayan

realizado.

Y V V
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Requisitos para la Admision por Exoneracién

Articulo 51. EI.LE.S. “TECCEN”, establece como requisitos para solicitar
exoneracion al proceso de admisidn, los siguientes:

» Solicitud dirigida a la Directora del IES TECCEN.

» Llenar el formulario de exoneracion y la carta de
compromiso con el IES. TECCEN

» Certificado de estudios de Educacién Basica en
cualquiera de sus modalidades, como estudios
concluidos o constancia de logros de aprendizaje.

» Certificados del IPD que lo acredite como deportista
calificado.

» Certificado del INC o Instituto de Educacion Superior de Arte que lo acredita
como talento en lo artistico a nivel regional o nacional.

» Certificado de discapacidad emitido por facultativo y el Ministerio de la
Mujer.

» Certificado de ser beneficiario del Proyecto Integral de Reparaciones
ante el terrorismo, emitido por autoridad competente.

Copia autenticada de titulo profesional técnico de ser el caso.
4 fotos tamafo carnet.

Copia autenticada de DNI.

YV V V V

Recibo de pago.

Por_ingreso_extraordinario : este proceso de admisién se autoriza por la
necesidad del mercado y con la comunicacién con el Minedu y se implementa
para becas y programas conforme a la normativa de la materia. Se debe
cumplir con las disposiciones complementarias y conexas que emite el
Minedu.

La nota para alcanzar una vacante es de 26 puntos de 50. debiendo
adjudicarse en estricto orden de mérito hasta cubrir las vacantes asignadas.

Jr. Carlos Augusto Salaverry 3606 (Ex CALLE 1)Los Olivos -
www.teccen.edu.pe informes@teccen.edu.pe



http://www.teccen.edu.pe/
mailto:informes@teccen.edu.pe

CCEN

Instituto de Educacion Superior

PROCEDIMIENTOS

Participan del proceso de admision los egresados de la educacion basica en
cualquiera de sus modalidades.

El ies reservara el 15% de vacantes para personas con necesidad educativa especial
de acuerdo con la ley 27050, ley general de personas con discapacidad, quienes
deben acreditar con la documentacién respectiva.

Los postulantes que soliciten ser exonerados del examen de admisién por haber
obtenido entre el 1y 5 puesto deben adjuntar el documento que acredite el orden de
mérito firmado por el director del plantel.

La exoneracién es para el acto del examen de admisién mas no asi para el pago por
el derecho.

La recepcidon de expedientes por exoneracion en todas las modalidades sera
2 dias antes del examen de admision.

Para ser inscrito como postulante por exoneracion al examen de admision el
interesado debe cumplir con la presentacion de los documentos solicitado.

a) Solicitud dirigida al director de la institucion (fut)

b) Ficha de inscripcion debidamente llenada, el que sera entregado
con la carpeta de postulante

c) Recibo de pago por derechos de admision

d) 06 fotografias tamafio carne a color y fondo blanco

e) Copia de DNI

f) Certificado de estudios completos

g) Documento que avale la exoneracion que se encuentra
solicitando (documento de primeros puesto , documentos conadis
documento de alguna federacién deportiva o simil, documento de
artista calificado, documento de las fuerzas armadas.

h) Partida de nacimiento original o copia

Se denomina postulante a la persona que haya cumplido con presentar
los requisitos anteriores y ostente el prospecto de admisidon que acredite
su inscripcion para participar en el concurso de admision, para lo cual la
institucidn le hara entrega de un carne de postulante

El ies TECCEN publicara en la fecha indicada: el cronograma general de
admisién que de manera excepciona para el presente afio sera en forma
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presencial retomando la normalidad, el ies teccen publicara la ndbmina
de postulantes aptos en la pagina web institucional

DE LA EVALUACION

La prueba de admision prevé la calificacién anénima y comprendera lo
siguiente:

a) Duracion de la prueba (120 minutos improrrogables)

b) Elexamen de admision considera los siguiente aspectos:
Comprensién Lectora.
Razonamiento l6gico matematico
Conocimiento que pueden incluir conocimientos de secundaria
necesarios para el desarrollo de la especialidad a la cual se postula.
Cultura general

Temario para evaluar

Compresion lectora:

Comprension de textos, identificacidn, integracion y organizacion de
informacidn proposito y contenido niveles de comprension literal,
inferencial, y critico.

Razonamiento logico matematico:
Comprensiodn, interpretacion y resolucién de problemas. Conceptos y
procedimientos para calculos basico y estadistica descriptiva.

Conocimientos:
De las areas de aprendizaje contemplada en el nivel de educacion
secundaria y ciclo avanzado de educacioén basica alternativa.

Cultura general
Temas de actualidad nacional y regional

Aptitud vocacional
Temas de propios de aptitud vocacional como requisitos para el
programa de estudios elegido

El formulario con el examén consta de 50 preguntas el cual es el
equivalente al 100% vy en calificativo a 20. Al momento de identificar
sus datos el formulario, para el caso de los postulantes a la carrera
profesional técnica de gestion administrativa estos deben indicar el
turno al cual de matriculan.

Se considera ingresante a los postulantes que cubran las vacantes en
estricto orden de méritos y a los que hayan alcanzado cupo por
exoneracion. Solamente ingresaran luego del examen ordinario los
postulantes que hayan obtenido a partir de 11 (26 preguntas) como

Jr. Carlos Augusto Salaverry 3606 (Ex CALLE 1)Los Olivos -
www.teccen.edu.pe informes@teccen.edu.pe



http://www.teccen.edu.pe/
mailto:informes@teccen.edu.pe

I.E.S

CEN

Instituto de Educacion Superior

RESULTADO DEL EXAMEN las vacantes se adjudican en estricto
orden de méritos.

Los resultados del examen de seleccidén en cada una de las
modalidades de ingreso al instituto son irreversibles, irrevocables e
inapelables en cualquier instancia y elevas a la comision central de
admision.

En caso de empate en el ultimo puesto se tendra en cuenta los
resultados obtenidos en el siguiente orden prelatorio:

Razonamiento l6gico matematico
Compresion lectora
Conocimientos

Cultura General

En caso de que alguno de los ingresantes desista matricularse o que
luego de ello no cumpla con presentar la documentacion solicitada
dentro de las fechas previstas, dicha vacante sera cubierta por el
postulante que sigan en el cuadro de méritos.

La comisién central es responsable del proceso de admisiéon que se
encargara de nombrar las sub comisiones de apoyo para la elaboracion
aplicacioén y calificacién de la prueba. Los docentes y miembros de la
comisién calificadora de la pruebas, que tenga familiaridad con los
postulantes, debera de eximirse obligatoriamente del procesos de
admisién bajo apercibimiento del proceso disciplinario.

Al termino del proceso la comision de admision del ies teccen elabora 'y
elevara un informe a la Este informe contendra numero total de
postulantes numero de ingresantes y se conserva en la secretaria
general

DE LA MATRICULA

El procesamiento de expedientes de matricula para los postulante ingresantes es
responsabilidad del secretario académico. O quien haga sus veces teniendo en
cuenta lo siguiente:

a) Los expedientes seran recepcionados en la unidad académica o quien haga sus
veces en el ies TECCEN el cual verificara la veracidad de la documentacion de los
ingresantes.

b) Luego de la verificacién se procedera a la matricula
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Para el acto de la matricula los ingresantes deben haber cumplido con presentar los
siguientes requisitos

» Certificado de ingreso otorgado por el secretario académico

» Copia del DNI

» Partida de nacimiento en original o copia

> 4 fotografias tamafio carne

» Certificado de logros de aprendizaje nivel secundaria o certificado de
secundaria completa

» Para el caso de exonerados presentar la documenta pertinente.

» Recibo por derecho de matricula.

La matricula se efectuara solo en el turno al que postulo el ingresante de acuerdo al
cronograma aprobado por el ies teccen y puesto de conocimiento de la direccion
regional de educacion de lima metropolitana la comision central fija la fecha maxima
para que el ingresante proceda a matricularse y presentar la documentacion
sustentatoria, de no ser asi, dicha vacante sera adjudicada en orden de mérito a otros
postulantes que hayan participado en el proceso, la reserva de matricula podra
hacerse hasta por un maximo de dos semestres académicos a la solicitud del
interesado. previa matricula y un plazo de 5 dias habiles de iniciado el semestre.

La direccién regional de educaciéon de lima provincias, acreditara a un delegado o
representante al concurso de admision del instituto con VEERDOR

De la exoneracion

Cuando el numero de postulante con derecho de exoneracion de las pruebas de
admisién a los programas de estudios de nuestra institucion sea mayor al de las
vacante ofrecidas, la comisién central de admision procedera a establecer el orden de
fechas en que presentaron sus documentos para su inscripcion y adjudicara en
estricto orden de fechas hasta completar las vacantes

Los postulantes que queden fuera de este cuadro de méritos tienen la oportunidad de
postular juntamente con los demas en la admision ordinaria

Concluido el acto de asighacion de vacantes la direccidon del ies teccen emitira la
resolucion directoral correspondiente de adjudicacién de vacantes por exoneracion

De los ingresos

Los ingresos generados por el proceso de admision ingresan a caja tesoreria del ies
teccen vy sirven principalmente para cubrir gastos operativos de impresion de
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materiales y pago de honorarios del personal. Asi como el mejoramiento del equipo y
mobiliario

Como parte del reconocimiento por su participacion el equipo recibira una dieta como
pago de compensacion de participacion en el proceso.

DEL PERFIL DE INGRESO DEL POSTULANTE

Perfil de ingreso del programa de estudios de GESTION ADMINISTRATIVA.

Estudiante EGRESADO DE SECUNDARIA

Estudiante perseverantes

Estudiante con sélidos valores y principios

Estudiante creativos e innovadores

Contar con automotivacién vision emprendedora, empresarial y
determinacion

Capacidad de identificar oportunidades en el mercado y analizar su
entorno utilizando diversas herramientas administrativas para tomar
decisiones efectivas

v' Tener capacidad numérica y légica para procesar datos e interpretar
resultados.

A NEANER N NN

(\

DISPOSICIONES FINALES COMPLEMENTARIAS

Cualquier caso no contemplado en el presente documento sera visto por la comision
central de admisién tomando las medidas necesarias para solucionarlos

El director del instituto de educacién superior privado teccen al termino del proceso
de admisién elevara a la drelm un informe para conocimiento y documentado del
proceso del examen de admision IES PRIVADO TECCEN 2025 - |

Unico proceso con 50 vacantes en total 25 para cada turno mafiana y turno
noche
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CRONOGRAMA

Convocatoria a examen de admision

Recepcion de solicitudes de inscripcién por examen general

Recepcion de expedientes por exoneracion

Publicacion de la ndmina de postulantes exonerados en todas 02/03/25
sus modalidades
Publicacion de la ndmina de postulantes regulares aptos 14/03/25

3/ 01 /2025 al 2/03/2025

De 02/01/25 al 28/02/25

De 02/01/24 al 28/02/25

Pe 19/03128

Publicacion de cuadro de mérito

15/03/25

Matricula ingresantes

15/03/25 al 20/03/25

Reubicacién de vacantes

20/03/25

Inicio de clases ingresantes

22/03/25

Cuadro de

vacantes
Admisién 35
extraordinaria
DEPORTISTA.
e Proctam:
M.II._ITAR ’ ESTUDIO
ARTISTAS
CALIFICADO 1
1°AL 5°
SECUNDARIA 6
CONVENIOS
INSTITUCIONALES

==

CONADIS

GESTION
ADMINISTRATIVA

IES PRIVADO - TECCEN AULA PROGRAMADA 2024 = AULA 101
TURNO MANANA 25 NOCHE 25
ALUMNOS ALUMNOS
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LA COMISION DE ADMISION
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